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thigt att veta nar du startar en Loggbok+ Svanen \

e Databasen HPP (Husproduktportalen) géller for Generation 3

e  SCDP (Supply Chain Declaration Portal) géller for Generation 4

Observera att det inte ar mojligt att hamta information fran bada databaserna, HPP och SCDP,
pa samma gang i de fall dér en anvandare har tillgang till bada dessa integreringar.

For att sakerstalla korrekt datahantering galler féljande:

e Du kan endast lagga till produkter fran HPP i en Loggbok+ Svanen for Generation 3.

e Du kan endast lagga till produkter fran SCDP i en Loggbok+ Svanen for Generation 4.

- /

1. Loggbok+Svanen — Generation 4

1.1 Bakgrund

Funktionen ”Loggbok+Svanen” finns som systemstod for de byggprojekt som ska anséka om
Svanen certifiering av byggnad. Denna manual riktar sig specifikt mot Generation 3.

Byggvarubedémningen har en integration med Svanens databas HPP (Husproduktportalen)
vilket du som arbetar i ett Svanen projekt for Generation 3 behéver komma at. Det finns dven
en integrering med databasen SCDP, vilket riktar sig mot de projekt som anséker om certifiering
enligt Generation 4 — se specifik manual fér den generationen.

Med hjalp av denna integrering kan anvandare som ager eller blivit inbjuden till en
Loggbok+Svanen (Gen 3) se vilka produkter som ar Svanenmarkta, har en Eco label eller ar
Listade i HPP via Byggvarubedémningens databas. Det blir da tydligt om produkt ar
miljobeddmd enligt Byggvarubedémningens kriterier och/eller uppfyller Svanens
certifieringskrav.

| databasen s3 kan vissa produkter vara bade miljobedomda och miljomaérkta/registrerade hos
Svanen och i manga fall ar produkt antingen eller. Hur det paverkar projektet beror pa
projektkrav, dar en del projekt enbart staller krav pa att uppna certifiering och andra projekt
dven staller krav pa miljdbedémning.

Nedan ar ett exempel pa hur det kan se ut, dar produkter i vissa fall har ett bedomningsresultat
och i andra fall inte. Dessutom hur Svanens symboler skiljer sig at. Se kolumn till héger pa
bilden:
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Fortydligande gillande Byggvarubedémningens symboler: Rekommenderas, Accepteras och
Undviks i farger samt gratt fragetecken for en ej bedomd produkt som i ovan exempel dessutom
ar registrerade/markta hos Svanen.

Rekommenderas Accepteras Undviks Ej bedémd

Fortydligande géllande Svanens symboler: Svanen markning, EU Ecolabel och Listad vara.

Byggvarubedomningen.se 4
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Svanen EU Ecolabel Listad

1.2 Syfte med manualen
Denna manual ar till hjalp for dig som ska skapa/har skapat en Loggbok+Svanen enligt
Generation 3 eller blivit inbjuden till en sadan.

Denna typ av loggbok speglar Byggvarubedémningens ordinarie Loggbdcker men kommer med
ytterligare funktioner som ska vara ett stéd for projekt som ska anséka om en Svanen
certifiering.

Bra att veta!

e Det gar att skapa en Loggbok+Svanen via knappen Ny loggbok, i inloggat lage, om du
har ett konto med behdrighet for att skapa Loggbocker. Det gar dessutom att omvandla
en redan befintlig Loggbok till Logghok+Svanen.

e Det garidag inte att omvandla en Generation 4 Loggbok till Generation 3. Det ar inte
heller maojligt att gora tvartom.

e Nar en Loggbok+Svanen Loggbok ar skapad far Loggboksagare och varje inbjuden
anvandare tillgang till produkter registrerade i Svanens databas enligt den generation
som Logghoken ar skapad for. Dvs, en Loggbok+Svanen for Generation 3 ger automatisk
tillgang till HPP.

e |samband med denna typ av integrering, dvs dar tva system behover ”prata” sa kravs
ett matchningsarbete dar i det har fallet Byggvarubeddémnings system forstar att det i
manga fall ar samma produkt som &r registrerad i egen databas och Svanens databas.
Automatisk matchning sker via artikelinformationen GTIN, vilket innebar att om
registrerad produkt har angiven GTIN bade hos Byggvarubedomningen och Svanen s3
forstar systemet direkt att det &r samma produkt vilket exkluderar dubbletter och i
stallet lagger till Svanens symbol intill Byggvarubeddmningens bedémningsresultat.
Manuell matchning, nar GTIN inte finns, blir gjord pa férfragan via supporten.

e | de fall dér en produkt inte ar "matchad” eller inte bedémd alls sa blir produkt synlig
med Svanens symbol men utan en bedémningssymbol/resultat och i stéllet en gra
symbol med ett fragetecken.

Tips! Om du vill Idra dig om hur du anvander var Loggboksfunktion i stort, kan du ldsa var
manual om Loggboken. Den finns pa var hemsida, under rubriken ”Support”.
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e Vid tillgang till en Svanen+Loggbok blir det synligt vilka produkter som ar miljomarkta
eller Listade/Deklarerade (beroende pa generation) bade med Svanen soklaget i
databasen samt i den specifika Loggboken.

2. Kom i gang — Skapa Loggbok+Svanen

2.1 Behorighet

For att kunna skapa en Loggbok+Svanen sa behover
du ha ett anvandarkonto vilket du kan skapa pa
hemsidan. Kom ihdg att kontotyp pdverkar
behdrigheten fér att skapa loggbdcker.

o

Ett konto skapas genom att du klickar pa “Skapa
konto” i 6vre, hogra hornet pa hemsidan.

2.2 Skapa en ny Loggbok+Svanen
e Loggain pa byggvarubedomningen.se med
dina inloggningsuppgifter

e Klicka pa "Ny logghbok” i menyraden pa
startsidan i inloggat lage

/" Ansékom N\ /7
ker | Ansdk om (] Ny ]

\_ beddomning / \._ Loggbok /

e Du kommer nu fa alternativ att skapa en ordinarie Loggbok, alt. Generation 3 eller 4.

Skapa ny Logghok

Vilken typ av Loggbok vill du skapa? )
Loggbok
O Loggbok Svanen Generation 3

Loggbok Svanen Generation 4

e Acceptera kostnaden for att ga vidare.
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e Du kommer da till nasta steg dar du behoéver skriva in organisationsnummer samt det
drendenummer du fatt i samband med certifieringsansékan hos Svanen. Den gra
Aktivera-knappen kommer bli rosa nar du angett uppgifterna och du kan da klicka dig
vidare.

Aktivera Loggbok+Svanen @

Organisationsnummer* Arendenummer Svanen (5 siffror)*

2.3 Information om aktivering

e  FOr att kunna aktivera en Loggbok+Svanen maste kombinationen av
organisationsnummer och drendenummer stdmma éverens med den kombination
som finns registrerad hos Svanen.

e Genom att fylla i ovan uppgifter och klicka pa ”Aktivera” sa anropar
Byggvarubeddmningens system, Svanens databas och kontrollerar behorigheten.

e | de fall behorighet finns, dvs att numren stammer Gverens, sa blir Loggboken
"aktiverad”. Om numren inte stimmer sa kommer ett felmeddelande dyka upp
med tips pa vad du kan behova korrigera.

e Det organisationsnummer som ditt anvandarkonto ar registrerat under kommer
vara forifyllt men det kan vara sa att det &r ett annat organisationsnummer som ar
registrerat for certifieringen hos Svanen. Dubbelkolla att det verkligen ar ratt om
felmeddelande dyker upp och att du inte kommer vidare.

e En aktiveringskod gar bara att anvanda for en Loggbok, sa du kan inte skapa fler
Loggbocker med samma kod. Det dr dock majligt att radera eventuell Loggbok med
anvand kod och darefter anvanda samma kod igen.

e | néasta steg kommer du att fylla i uppgifter som Loggboksnamn, eventuell referens,
fastighetsuppgifter etc, precis som i en ordinarie Loggbok.

Foljt av att stdlla in eventuella automatiska avvikelser-installningar och obligatorisk
mangd- och platsangivelse.

2.4 Automatiska avvikelser

| Loggbocker oavsett typ sa ar det mojligt att stalla in automatiska avvikelser enligt projektkrav. |
just en Svanen Loggbok kan du bl. a. géra det baserat pa certifieringskraven. Dvs, om du staller
in att det ska skapas automatiska avvikelser for produkter som saknas i Svanens databas enligt
nedan, sa kommer det innebéra att alla produkter som inte ar registrerade i relevant databas
kommer bli en avvikelse dar deltagare som lagt till produkten behdver motivera varfér den trots
det ska anvandas.
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Automatiska avvikelser
utifran bedé Exkludering av substans

Ij for vi pavy ter eller ~ v
Svanen
Produkter som saknas i Svanens databas

— N Svanen
Certifiering - Miljobyggnad
version Produkter som saknas i Svanens databas
Certifiering - Breeam
Version

Vid behov sa gar det utover ovan att stélla in fler avvikelse-instéallningar, sa som for projektkrav
som ror miljobedémningar eller dar man vill exkludera specifika substanser/amnen.

2.5 Obligatorisk plats- och mangdangivelse

Det finns maojlighet att stalla in obligatorisk plats- och mangdangivelse i Loggbok oavsett typ,
vilket innebar att produkter som omfattas av denna installning behdver registreras med plats
och mangd for att kunna laggas till i Loggboken.

Du kan stélla in denna instéllning for bade bedémda kemiska och icke kemiska produkter (icke
kemiska produkter kallas i systemet for “varor”), ej bedomda produkter och specifikt produkter
med totalbeddmning "Undviks”. Om du vill att alla produkter som laggs till ska omfattas, kryssa
for minst de tre Oversta alternativen.

En rekommendation dr att anvidnda denna funktion med en viss férsiktighet da en Loggbok bdde

kan och bor startas upp i véldigt tidigt skede. Da dr det inte alltid rimligt att ha information om
plats och mdngd, vilket man i sé fall kan hdmta in senare.

3. Omvandla Loggbok till Loggbok+Svanen

Om du har en befintlig Loggbok sa kan du som Loggboksagare omvandla den till en
Loggbok+Svanen. Detta kan du gora pa tva olika satt:

1. Via fliken Loggbocker dar du kan ga via atgardspunkterna till hoger om specifikt
Loggboksnamn och dar valja alternativet “Omvandla till en Loggbok+Svanen”.

Byggvarubedomningen.se 8
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Referens @)

Exportera dokument

Omvandla till en
Loggbok+Svanen

_ o ___:

Lugguensmstallningar

Exportera BM-dokument

2. Alternativ tva ar att du gar in i en Loggbok, klickar pa ”Alternativ” och dar far upp
alternativet “Omvandla till Loggbok+Svanen”.

Logghboksinstallningar Alternativ ***

| samband med omvandling kommer du behdva acceptera eventuell kostnad, valja generation
och fylla i ratt kombination av organisationsnummer och drendenummer.

Byggvarubedomningen.se
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4. Arbeta i Loggbok+Svanen

4.1 Bjuda in deltagare

Nar Loggbok skapats kan du, precis som i ordinarie Loggbdcker, bjuda in deltagare med olika
behorigheter. Se behodrighetsmatris nedan:

Behorighet Agare | Administratér | Utokad deltagare | Deltagare | Granskare
Skapa Logghbok X

Inaktivera Logghok X

Ta bort Loggbok X

Kopiera Loggbok x X

Godkénna avvikelser x X

Andra datum for pdminnelsefunktion X X

och godkdnna klarrapportering

Redigera Loggboks-instéllningar och X x
aktivera avvikelse-/padminnelsefunktion

Bjuda in deltagare X ® X

Skapa undermappar ® ® X

Lagga till/andra/ ta bort alla produkter X X X

Lagga till/andra/ ta bort sina produkter X X X X

Légga till dokument X X X X

Exportera loggboken X X X X X
Se allt i loggboken X x x* x* X
Kopiera Produkter/Mappar ** X X X X b3
Flytta produkter/Mappar*** X X X

L&gga till/Ta bort taggar X X X X {endast egna)

Skapa loggboks specifika taggar X x

*Notera att denna behérighet enbart ger tillgdng till de mappar i Loggboken som du blivit inbjuden
till

**Kan vara begrdnsat till mappnivd

***Kan finnas en begrinsning fér denna beroende pa vilka mappar man dr inbjuden till

Tips! Du kan om/ndir det blir aktuellt bjuda in en granskare fran Svanen och da viilja
behérighet Granskare, da far man enbart tillgdng till Loggboken i tittvy och kan varken ldgga
till/ta bort/éndra ndgot.

4.2 Databasen med beddmda samt Svanen registrerade produkter

Sokvertyget
Med tillgang till en Loggbok+Svanen Generation 4 far du inte bara tillgang till

Byggvarubedomningen.se 10
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Byggvarubeddmningens databas med sékverktyg, du far dessutom Svanens data i form av
registrerade produkter i databasen HPP.

Du kan komma till databasen/sokverktyget pa tva satt:

1. Via”Sok produkter” faltet och s6ksymbolen hégst upp pa sidan
2. Via knappen ”Ny produkt” i Loggboken

Om du gar via en Svanen Loggbok och knappen "Ny produkt” sa kommer du per automatik fa
ett Svanen soklage enligt den generation som Loggboken &r anpassad fér. Om du gar via
sokfaltet i stallet sa kommer en pop up visa sig med nedan information dar du valjer vilket
soklage du vill anvanda:

Det betyder att du behover valja vilken typ av Loggbok du vill
jobba med for att fa tillgang till ratt typ av produkter. Du kan
narsomhelst andra typ av Loggbok i anslutning till sokfaltet.

Typ av Loggbok w

Kom ihag mitt val

| rull-listan valjer du enligt de alternativ du har behdrighet till. Dvs, om du har tillgang till bade
en Generation 3 Loggbok och en Generation 4 Loggbok sa finns bada alternativen med i rull-

listan dar du inte kan vélja bada samtidigt. Om du klickar pG “Kom ihdag mitt val” sa blir ditt val
férinstdllt och du behéver inte fG upp pop up varje gdng.

Soka produkter - fritextfalt

Nar du kommer in i sokverktyget sa finns ett fritextfalt dar det gar att soka pa BVB-ID,
leverantors- eller produktnamn, produktbeskrivningar, BSAB- och BK04 koder,
artikelinformation eller specifika ord sa som t. ex. tra, betong eller lim. Det gar att s6ka brett
men ocksa valdigt specifikt.

Kom ihag! For att du utéver bedémda produkter ska fa upp information fran HPP sa behover
soklage for Loggbok+Svanen 3 vara pa:

Sok och lagg till Produkter

Markera en eller flera produkter for att lagga till in din Loggbok

Q soktex produkt, BVB-Id, artikel eller leverantdr Loggbok+Svanen 3 v Filter 3£

Byggvarubedomningen.se 11
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So6ka produkter —filtrering

Via verktygets filtreringsfunktion sa ar det mojligt att anpassa och begransa en sékning vilket
hjalper dig som anvandare att bli mer specifik. Du kan t. ex. vélja en specifik materialleverantor,
produktkategori eller bedomningsniva. Men det gar dessutom att anpassa enligt Svanen, sa att
enbart produkter som uppfyller certifieringskrav visas upp.

Filter e
/ Leverantor ™
Produktkategori v
Visa info v Sortera e\ Relevans v Visa som: = @

Bedémningsniva v
Publiceringsdatum Publiceringsperiod v

2020-05-25
Innehall v
nomi Produktinformation v
Certifieringar v
., 298x72x8 Dokumentation v

Soka fram produkter som ar registrerade i HPP
e Klicka pa knappen "Filter”

Sok och lagg till Produkter

Markera en eller flera produkter for att lagga till in din Loggbok

Q sok tex. produkt, BVB-Id, artikel eller leverantor Loggbok+Svanen 3 v

e Vilj "Certifieringar”

Certifieringar v

e Vilj darefter "Svanen” dar du kan vélja att bocka for de tre alternativen enligt nedan:

Byggvarubedomningen.se 12
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Certifieringar ~
Miljobyggnad v
Breeam v
Svanen ~

Svanenmarkt

Ecolabel

Listad

Valen fungerar pa féljande satt:

o Om du klickar i ”Svanenmarkt” sa soker du bara pa de produkter som har en

Svanenmarkning

o Om du klickar i “Ecolabel” sa soker du bara pa de produkter som har en EU Ecolabel
Om du klickar i “Listad” sa soker du bara pa produkter som ér Listade i HPP

o Du behéver klicka i alla tre alternativen i de fall du vill se alla produkter som ar

registrerade i HPP enligt markningar/registreringar enligt ovan

4.3 Lagga till produkt

e Bocka for en eller flera produkter i sokverktyget, sa far du upp alterantivet ”Lagg till i

”
Loggbok”.
Produktnamn Leverantor BVB-ID Totalt Publiceringsda... Svanen-kategori
v—
Produkt 1 8VEs leverantor 56075 20240313 =

Avmarkeraalla X

(@ Lage till i Loggbok

1 produkter markerade

e Du kommer da att kunna vélja Loggbok i rull-listan och det kommer med séklage
Loggbok+Svanen 3 enbart vara mojligt att lagga till produkt/er i en Generation 3

Loggbok.

Byggvarubedomningen.se 13
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Lagg till i Loggbok X

& Du har valt att visa produkter i Svanens husproduktportal
Du kan darfor endast lagga till produkter i Loggbdcker av typen Loggbok+Svanen 3. Vill du kunna lagga
till produkter i Loggbdcker av annan typ behéver du éndra séklage i listan bredvid sékféltet pa sok-

sidan.

Vélj Loggbok att lagga till *

Valj v

e ) R

Nar du valt i vilken mapp produkt/er ska laggas till s kommer du kunna klicka dig
vidare via knappen “Néasta”.

Lagg till i Loggbok X

& Du har valt att visa produkter i Svanens husproduktportal
Du kan darfér endast lagga till produkter i Loggbdcker av typen Loggbok+Svanen 3. Vill du kunna lagga
till produkter i Loggbdcker av annan typ behdver du dndra sdklage i listan bredvid sokfaltet pa sok-

sidan.

Vélj Loggbok att lagga till *

Kvarteret Svanen v
Vélj mapp *

(3 Kvarteret Svanen Mapp Vald

(3 produktion Vvalj mapp

(3 projektering Vdlj mapp

Avbryt

Darefter foljer steg av att fylla i mangd och placering, vilket i vissa Loggbocker ar
obligatoriskt och i de fall Loggbok har avvikelsehantering sa kan det innebar krav pa
avvikelserapport om produkt/er inte uppfyller certifieringskrav.

Innan du lagger till produkt/er sa blir i pop-up tydligt vad som kommer att laggas till, sa
att du far mojlighet att ga tillbaka och justera. | sista steget star det vad som blivit tillagt
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dar du kan valj att klicka dig in till Loggboken eller stanga ner pop-uprutan for att sdka
efter fler produkter.

o Notis! Det gar dven att lagga till produkter via produktkortet enligt nedan.

Produkt 1

Publicerad 2024-03-13 Version 1

EVE D 56075 Ty,

BSAB-koder) E- Platsgjutna konstruktione;

Vara

omride Inemhus/Vatrum/Utomhus

BK04-kod(er) BVEs leverantor

4.4 Matchad vs Omatchad produkt

Matchning av produkt innebar att du pa en bedomd produkt dessutom kan se om produkt har
markning/ar registrerad i HPP vilket ar 6nskvart i de fall dar en produkt ar bada delarna.

Omatchad produkt innebar att den ar bada delarna, bedomd i Byggvarubedémningen men dven
har méarkning/ar registrerad i HPP, men ligger som dubblett i systemet. Dvs, bedomd produkt pa
en rad och produkt utan bedomning men Svanen symbol pa en rad.

¢ Automatisk matchning sker via artikelinformationen GTIN (Global Trade Item
Number) — Lds gdrna mer om vad GTIN dr hdr. Vilket innebar att om en produkt ar
registrerad med detta bade i Byggvarubedémningens databas och i HPP sa kommer
matchning ske per automatik inom 24 timmar.

< Manuell matchning sker nar det inte finns GTIN. Vi rekommenderar inte manuell
matchning da uppdateringar etc inte sker per automatik och da l6sning for att
systemen ska kunna prata i det har fallet &r just GTIN. Men vid undantag sa hjalper
Byggvarubedémningens support till med denna manuella hantering.

Exempel:

o —

o —

i,

e

o —

Produkt 1: Omatchad produkt vilket innebdr att produkten kanske inte dr bedémd eller sa dr den
det, men att det da finns en dubblett med bedémning. Produkten dr ”Listad”.

Produkt 2: Matchad produkt vilket innebdir ett bedémningsresultat och en “Svanenmdérkning”
Produkt 3: Omatchad produkt som har en bedémning men kanske inte dr mérkt/registrerad i
Svanens databas, eller sa finns det dven hér en dubblett.

Byggvarubedomningen.se 15
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Produkt 4: Omatchad produkt vilket innebdr att produkten kanske inte dr bedémd eller sG ér den
det, men att det dd finns en dubblett med bedémning. Produkten dr ”Listad” och med samma
férklaring som for produkt 1.

4.5 Produkt som inte har Svanenmarkning/EU Ecolabel eller registrering i
HPP

Integrering med Svanen ar till for de projekt som vill/ska Svanenmarka byggnad, darfor bor det
vara ett mal att i sa stor ustréckning som det gar logga produkter som har en
markning/regsitrering.

| de fall du 6nskar/behdver lagga till en produkt som inte har det sa blir det upp till ansvarig i
projekt att kontrollera ifall produkten gar att anvdnda eller e;j.

Det ar av storsta vikt att arbeta utifran Svanens produktmatris for Generation 3 dér det tydligt
star hur varje produktkategori berérs av certifeiringskraven. Det finns tre krav som &r viktiga att
veta om:

1. Produktkategorier som inte berors alls av certifieringskraven (vilket dven syns i
Byggvarubedémningens S6k- och Loggboksverktyg) och darfor ar fritt fram att
anvanda relaterat certifiering av byggnad.

2. Produktkategorier som omfattas i form av att bada behoéva registreras i Logghok samt
ha en markning/registrering i SCDP.

3. Produktkategorier som bara omfattas pa sa sétt att de behover registreras i Loggbok
men inte ha en mirkning/registrering.

4.6 Produkt som inte omfattas av Svanens certifieringskrav

| Svanens produktmatris for Generation 3 finner du infomation om de produktkategorier, enligt
Bk04, som inte omfattas alls av certifieringskraven och dessa produkter ar dessutom utmarkta i
bade Sok- och Loggboksverktyget.

Totalt Svanen-kategori BSAB-Kod

Denna produkt omfattas inte av Svanens certifieringskrav.

Symbolen dyker upp i Svanen-kolumnen till hoger i produktlistan — bade i Sokverktyget och
eventuell produktlista i Loggbok+Svanen.
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